SENAi SESi

BANCO DE TALENTOS - AUXILIAR DE ADMINISTRACAO — SESI PARA

Certificada

O QUE BUSCAMOS?

Cargo: Auxiliar de Administracao

Tipo de Contratacao: CLT - Prazo Indeterminado ou Prazo Determinado
Carga Horéria: 220h/mensais

Salério: R$ 2.815,33

Local de Trabalho: Belém

REQUISITOS NECESSARIOS:

Escolaridade: Certificado de Concluséo do Ensino Médio, expedido por Instituicdo de
Ensino devidamente credenciada pelo MEC.

Experiéncia comprovada de, no minimo, 06 (seis) meses de atuacao na funcéo
e/ou nas atividades.

Sintese das Atividades: Recepcionar, controlar e executar demandas de
treinamento/capacitacdo (relatérios de aprendizagem, pesquisa de satisfacéo,
cronogramas, etc.); Contatar fornecedores de desenvolvimento; Apoiar no
planejamento e execucdo de eventos da éarea; Criar, implementar, alimentar,
acompanhar e gerar relatérios controles e indicadores de treinamento/capacitacao,
R&S e afins; Elaborar solicitacbes de compras (aquisicdo de bens e servicos,
passagens e adiantamentos de viagens); Acompanhar os processos pré-admissionais;
Organizar e controlar documentos/arquivos; Acompanhar fluxo de requisicoes,
pagamentos e outros processos da area de desenvolvimento; Executar outras
atividades relacionadas a area de atuacao.

Necessério experiéncia, a nivel intermediario ao avancado, em Excel.

INSCRICOES E ETAPAS:
A inscricdo sera pelo periodo de 07 a 10/10/2024

Serao aceitos apenas curriculos nos seguintes formatos: MS Word (.docx ou .doc), PDF
(.pdf) e Texto (.txt ou .rtf). Tamanho méaximo: 2MB. N&ao aceitamos curriculos
escaneados e/ou em imagem (PDF, GIF, PNG, TIFF, JPEG, SVG). E fundamental
inserir no curriculo cadastrado, as informacdes completas de escolaridade,
cursos relevantes, cargo, descri¢cdo das atividades e periodo trabalhado (més e
ano de entrada e saida) em cada experiéncia.

As etapas estdo sujeitas as alteragbes e/ou cancelamento e poderédo ser
realizadas em formato presencial ou online a critério do Sistema FIEPA.
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SENAi SESi

Certificada

Toda comunicacdo com os candidatos para participacdo nas etapas, bem como o
retorno positivo ou negativo, durante ou apds o término das etapas de avaliagéo, se
dard de forma individualizada e EXCLUSIVAMENTE por E-MAIL, por isso, pedimos
total atencéo no e-mail informado até a finalizacéo de todas as etapas.

O ndo comparecimento, quando convocado, excluira o candidato do processo
avaliativo, retornando ao banco de talentos.

O contato com os candidatos inscritos podera ocorrer mesmo sem a existéncia de
vagas, pois trata-se de BANCO DE TALENTOS.

VALIDADE DO BANCO DE TALENTOS:

Este Banco de Talentos tera a validade de 3 meses a contar da data de fechamento
das inscrigdes.

IMPORTANTE:

A inscricdo do candidato neste Banco de Talentos implica no conhecimento e aceitacéao
das normas e condi¢cOes estabelecidas no FAQ.

Quer saber mais? Acesse o link abaixo e inscreva-se:
INSCREVA-SE AQUI

FAQ
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https://sistemafiepa.jobs.recrut.ai/
https://www.sesipa.org.br/_files/ugd/cf72c4_261fa92380984611bf4c1e37c3fa3e4e.pdf

